
 

Hệ thống đấu thầu qua mạng quốc gia http://muasamcong.mpi.gov.vn. Hotline 19006126.    Trang 1 | 11 

 

HƯỚNG DẪN ĐẤU THẦU CẠNH TRANH RỘNG RÃI TRONG NƯỚC QUA MẠNG 

CHO DỰ ÁN DO ADB/ WB TÀI TRỢ 

 
 

 

 

 

 

 
  

 
Tham dự thầu   

Tìm kiếm gói thầu hàng hóa: 

Sau khi Đăng nhập bằng tài khoản 

của Nhà thầu 

1. Chọn Trang chủ. 

2. Chọn Vốn khác. 

3. Chọn Thông báo mời thầu 

4. Tìm kiếm bằng cách điền thêm 

thông tin trên thanh công cụ tìm 

kiếm. 

Lưu ý 

Nhà thầu nên lưu TBMT của 
gói thầu quan tâm và tìm theo 
số TBMT để cho kết quả 
nhanh và chính xác. 

 

5. Chọn Tham dự ở cột Hoạt động 

của gói thầu muốn tham dự trong 

bảng danh sách gói thầu.  

 

 

 

 

 

 

Tham dự thầu là chức năng cho phép nhà thầu chuẩn bị và nộp hồ sơ dự thầu để tham dự thầu qua mạng trên 

Hệ thống mạng đấu thầu quốc gia. 

THAM DỰ THẦU GÓI THẦU HÀNG HÓA  
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HƯỚNG DẪN ĐẤU THẦU CẠNH TRANH RỘNG RÃI TRONG NƯỚC QUA MẠNG 

CHO DỰ ÁN DO ADB/ WB TÀI TRỢ 

 
 

 

 

 

 

 

 
  

 
Tham dự thầu   

 Tham dự thầu   

 

  

 

Nhập hồ sơ dự thầu và tham dự thầu: 

Màn hình đơn dự thầu sẽ hiển thị trước tiên. 

Nhà thầu có thể điền thông tin và đính kèm 

các tài liệu nếu đã có sẵn hoặc có thể điền 

và đính kèm sau khi đã hoàn thành các biểu 

mẫu dự thầu khác. Sau khi hoàn thành các 

biểu mẫu, trước khi nộp HSDT, màn hình 

đơn dự thầu sẽ được hiển thị lại để Nhà 

thầu điền, kiểm tra thông tin trước khi nộp 

HSDT.  

6. Chọn Nhập các biểu mẫu dự thầu. 

Lưu ý 

Giá dự thầu sẽ được Hệ thống 

tự trích xuất từ Biểu giá mà nhà 

thầu sẽ nhập như hướng dẫn ở  

các trang tiếp theo. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 
 

 

 

 

 

 

Nhập hồ sơ dự thầu qua mạng: nhà thầu nhập HSDT bằng cách nhập các thông tin theo yêu cầu trên biểu mẫu 

webform và đính kèm các tài liệu theo yêu cầu của HSMT. Các thông tin hồ sơ pháp lý và năng lực được trích 

xuất từ Hồ sơ năng lực của nhà thầu, do vậy Nhà thầu (bao gồm tất cả cả thành viên liên danh, nếu tham dự với 

tư cách liên danh) cần cập nhật Hồ sơ năng lực của mình trước khi bắt đầu chuẩn bị HSDT để tham dự thầu. 

 

THAM DỰ THẦU GÓI THẦU HÀNG HÓA – Chuẩn bị Hồ sơ dự thầu qua mạng 
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HƯỚNG DẪN ĐẤU THẦU CẠNH TRANH RỘNG RÃI TRONG NƯỚC QUA MẠNG 

CHO DỰ ÁN DO ADB/ WB TÀI TRỢ 

 
 

 

 

 

 

 

 
  

 
Tham dự thầu   

 Tham dự thầu   

 

  

 

 

Hướng dẫn nhập thông tin biểu mẫu: 

Lưu ý 

Nhà thầu cầu đọc kỹ các hướng 

dẫn Nhập HSDT được Hệ thống 

tự động hiển thị trước khi nhập 

các biểu mẫu dự thầu.  

 

1. Chọn Tiếp theo để nhập các biểu mẫu 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tư cách tham dự thầu 

1. Chọn tư cách tham dự thầu là Liên danh 

hay Nhà thầu độc lập. 

 

Lưu ý 

Trường hợp dự thầu với tư cách 

Liên danh, nhà thầu Đại diện liên 

danh sẽ thay mặt liên danh lập  

HSDT, kê khai thông tin pháp lý và năng 

lực của các thành viên trong liên danh. 

 

2. Chọn Tiếp theo. 

 

Lưu ý 

Nhà thầu nhập thông tin như 

yêu cầu tại các biểu mẫu. Khi 

hoàn thiện xong một biểu mẫu,  

chọn Tiếp theo để lưu thông tin và 

chuyển sang biểu mẫu kế tiếp. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 

THAM DỰ THẦU GÓI THẦU HÀNG HÓA – Chuẩn bị Hồ sơ dự thầu qua mạng 

 1. Hướng dẫn 

 

Lựa chọn vai trò tham dự thầu 

 

http://muasamcong.mpi.gov.vn/


 

Hệ thống đấu thầu qua mạng quốc gia http://muasamcong.mpi.gov.vn. Hotline 19006126.    Trang 4 | 11 

 

HƯỚNG DẪN ĐẤU THẦU CẠNH TRANH RỘNG RÃI TRONG NƯỚC QUA MẠNG 

CHO DỰ ÁN DO ADB/ WB TÀI TRỢ 

 
 

 

 

 

 

 
  

 
Tham dự thầu   

 

Biểu mẫu này áp dụng cho Nhà thầu 
độc lập: 

1. Chọn loại hình doanh nghiệp và 
Nhập thông tin theo yêu cầu. 

2. Đính kèm Danh sách cổ đông (nếu 
có), trong trường hơp là doanh nghiệp 
có vốn nhà nước  

Lưu ý 

Các tài liệu đính kèm dược 

Hệ thống tự động trích xuất 

từ Hồ sơ năng lực của Nhà 

thầu; do vậy, nhà thầu cần 

kiểm tra lại để đảm bảo các tài liệu 

đính kèm là cập nhật nhất. Nếu cần 

chỉnh sửa, nhà thầu chỉnh sửa ở Hồ 

sơ năng lực, sau đó Hệ thống sẽ tự 

động cập nhật lại vào biểu này. 

3. Chọn Tiếp theo 

 

 

Biểu mẫu này áp dụng cho Nhà thầu 
liên danh: 

1. Nhập tên Liên danh. 

2. Nhập thông tin của Đại diện liên 
danh theo yêu cầu. 

3. Chọn Thêm thành viên liên danh  

4. Nhập thông tin của các thành viên 
liên danh 

Lưu ý 

Nhà thầu liên danh, bao 

gồm thành viên Đại diện và 

các thành viên khác cần  

nhập đầy đủ thông tin trong Hồ sơ 

năng lực của mình để Hệ thống tự 

động trích xuất dữ liệu tương ứng 

sang HSDT. 

5. Chọn Tiếp theo. 

 

 

 

 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 

2. Biểu mẫu ELI - 1: BẢNG THÔNG TIN CỦA NHÀ THẦU (Nhà thầu độc lập) 

 

2. Biểu mẫu ELI - 2: BẢNG THÔNG TIN CỦA NHÀ THẦU (Nhà thầu liên danh) 

 

THAM DỰ THẦU GÓI THẦU HÀNG HÓA – Chuẩn bị Hồ sơ dự thầu qua mạng 
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HƯỚNG DẪN ĐẤU THẦU CẠNH TRANH RỘNG RÃI TRONG NƯỚC QUA MẠNG 

CHO DỰ ÁN DO ADB/ WB TÀI TRỢ 

 
 

 
  

 
Tham dự thầu   

 

1. Kiểm tra thông tin về tài chính mà 

Hệ thống đã tự động trích xuất từ 

Hồ sơ năng lực.  

2. Chọn Tiếp theo. 

Lưu ý 

Nếu Nhà thầu cần chỉnh 

sửa thì phải chỉnh sửa ở 

Hồ sơ năng lực để Hệ 

thống tự động cập nhật lại. 

 

 

1. Kiểm tra dữ liệu doanh thu mà 
Hệ thống đã tự động trích xuất từ 
Hồ sơ năng lực. 

2. Chọn Tiếp theo. 

Lưu ý 

Nếu Nhà thầu cần chỉnh 

sửa thì phải chỉnh sửa ở 

Hồ sơ năng lực để Hệ 

thống tự động cập nhật lại. 

 

Nhập biểu mẫu FIN 3: 

1. Nhập hạn mức Tín dụng ngân 

hàng. 

2. Đính kèm tài liệu chứng minh 

hạn mức tín dụng ngân hàng đã kê 

khai. 

3. Chọn Thêm nếu nhà thầu muốn 

kê khai thêm các nguồn lực tài 

chính khác. 

Nhập biểu mẫu FIN 4: 

4. Đây là biểu tự đánh giá khả năng 

đáp ứng nguồn lực tài chính căn cứ 

vào dữ liệu nhà thầu đã nhập ở 

FIN-3 và yêu cầu của HSMT. Nhà 

thầu kiểm tra, nếu không đáp ứng 

thì cần điều chỉnh nguồn lực tài 

chính ở FIN-3 để đáp ứng yêu cầu 

của HSMT. 

5. Chọn Tiếp theo. 

 

 
 

 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 

 

THAM DỰ THẦU GÓI THẦU HÀNG HÓA – Chuẩn bị Hồ sơ dự thầu qua mạng 

 
3. Biểu mẫu FIN-1: TÌNH HÌNH THỰC HIỆN TÀI CHÍNH TRƯỚC ĐÂY 

 

4. Biểu mẫu FIN-2: DOANH THU TRUNG BÌNH HÀNG NĂM 

 

5. Biểu mẫu FIN 3&4: NGUỒN LỰC TÀI CHÍNH  
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HƯỚNG DẪN ĐẤU THẦU CẠNH TRANH RỘNG RÃI TRONG NƯỚC QUA MẠNG 

CHO DỰ ÁN DO ADB/ WB TÀI TRỢ 

 
 

 
 

  
 

Tham dự thầu   

 

1. Chọn có hay Không có kiện tụng 
đang giải quyết. 

2. Nếu “Có” thì chọn Chọn Thêm 
dòng để khai các kiện tụng đang giải 
quyết. 

3. Nhập thông tin theo yêu cầu 

4. Chọn Tiếp theo. 

 

 

 

Nhà thầu tìm Hợp đồng tương tự 

trong dữ liệu Hợp đồng đã kê khai 

trong Hồ sơ năng lực như sau: 

1. Chọn Tìm. 

    1.1. Trên thanh công cụ tìm kiếm 

điền thông tin để tìm kiếm hợp đồng 

hoặc chọn Tìm kiếm. 

  1.2. Chọn hợp đồng bằng cách Tích 

chọn hợp đồng đó tại cột Chọn trong 

danh sách hợp đồng. 

  1.3. Chọn Đóng. 

2. Nhập thông tin và mô tả hợp đồng 

tương tự. 

3. Đính kèm tài liệu chứng minh hợp 

đồng đã được thực hiện thành công. 

4. Chọn Tiếp theo. 

Lưu ý 

Trường hợp nhà thầu liên 

danh thì thực hiện chọn 

Tên nhà thầu/ thành viên 

liên danh có hợp đồng  

tương tự trước, sau đó tìm kiếm hợp 

đồng từ Hồ sơ năng lực của nhà 

thầu đó như hướng dẫn ở trên.  

 

 
 

 
 
 

 

 

 

THAM DỰ THẦU GÓI THẦU HÀNG HÓA – Chuẩn bị Hồ sơ dự thầu qua mạng 

 6. Biểu mẫu LIT-1: KIỆN TỤNG ĐANG GIẢI QUYẾT 

 

7. Biểu mẫu EXP-1: HỢP ĐỒNG TƯƠNG TỰ 
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HƯỚNG DẪN ĐẤU THẦU CẠNH TRANH RỘNG RÃI TRONG NƯỚC QUA MẠNG 

CHO DỰ ÁN DO ADB/ WB TÀI TRỢ 

 
 

 

 
  

 
Tham dự thầu   

 

Nhà thầu có 2 cách nhập thông tin cho biểu này.  

Cách 1: Nhập trực tiếp trên webform  

1. Nhập thông tin trên webform cho các nội 
dung yêu cầu, ví dụ: Tên, địa chỉ, quốc tịch của 
nhà sản xuất, năm sản xuất, và mô tả 

2. Chọn Tiếp theo. 

Cách 2: Tải về file excel và nhập thông tin sau 

đó tải lên theo hướng dẫn.  

Lưu ý 

Cách này áp dụng được khi HSMT 
cung cấp biểu Kinh nghiệm kỹ 
thuật bằng excel. Nhà thầu có thể 
nhập thông tin offline sau đó tải lên 
Hệ thống. 

1. Chọn Mau mo ta hang hoa.xls. 

2. Chọn Save để tải file về. 

3. Chọn mở file excel tại thư mục được lưu. 

4. Chọn Sheet Hướng dẫn nhập 

5. Chọn sheet Hangmuchanghoa để nhập 

thông tin. 

 

6. Nhập thông tin mô tả hàng hóa sau đó thực 

hiện lưu file. 

7. Chọn Browse tìm đường dẫn file excel đã 

lưu. 

8. Chọn Cập nhật mô tả hàng hóa. 

9. Chọn Tiếp theo. 

 

 
 
 
 
 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

8. Biểu mẫu EXP-2: KINH NGHIỆM KỸ THUẬT 
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HƯỚNG DẪN ĐẤU THẦU CẠNH TRANH RỘNG RÃI TRONG NƯỚC QUA MẠNG 

CHO DỰ ÁN DO ADB/ WB TÀI TRỢ 

 
 

 

 
  

 
Tham dự thầu   

 

Biểu giá hàng hóa: 
Nhà thầu có 2 cách nhập thông tin trong 

mẫu này.  

Cách 1: Nhập trực tiếp trên form  
1. Nhập đơn giá EXW và các thông tin 
theo yêu cầu  

Lưu ý 

Nhà thầu cần luôn online để 
nhập trực tiếp trên webform. 
Hệ thống sẽ tự động tính 
tổng giá hàng hóa.  

 
Cách 2: Tải về file excel biểu giá hàng 
hóa, nhập đơn giá và các thông tin yêu 
cầu sau đó tải lên.  

Lưu ý 

Cách 2 áp dụng khi HSMT 
cung cấp Biểu giá hàng hóa 
bằng excel. Nhà thầu có thể 
nhập đơn giá và các thông tin  

khác offline sau đó tải lên Hệ thống. 
1. Chọn Maubieugiahanghoa.xls 

2. Chọn Save để tải file về. 

3. Mở file excel tại thư mục được lưu. 

4. Mở Sheet Hướng dẫn nhập để đọc 

Hướng dẫn 

Lưu ý 

Nhà thầu cần cài đặt định dạng 
số nguyên và số thập phân 
theo hướng dẫn là dấu “.” để 
ngăn cách hàng nghìn và dấu  

“,” để ngăn cách hàng thập phân. Hệ 
thống cho phép tối đa 4 số thập phân tại 
cột Đơn giá EXW. 

5. Chọn sheet hangmuchanghoa để 

nhập đơn giá EXW và thông tin. 

 

6. Nhập đơn giá và thông tin sau đó 

thực hiện lưu file. 

7. Chọn Browse tìm đường dẫn file 

excel đã lưu. 

8. Chọn Cập nhật biểu giá hàng hóa. 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

9. Biểu giá – BIỂU GIÁ HÀNG HÓA  
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HƯỚNG DẪN ĐẤU THẦU CẠNH TRANH RỘNG RÃI TRONG NƯỚC QUA MẠNG 

CHO DỰ ÁN DO ADB/ WB TÀI TRỢ 

 
 

 
 

  
 

Tham dự thầu   

Nhà thầu có 2 cách nhập thông 

tin cho biểu này.  

Cách 1: Nhập trực tiếp trên form  

1. Nhập đơn giá dịch vụ và các 

thông tin theo yêu cầu.  

Lưu ý 

Nhà thầu cần luôn 
online để nhập trực 
tiếp trên webform. Hệ 
thống sẽ tự động tính 
tổng giá dịch vụ.  

Cách 2: Tải về file excel biểu 

dịch vụ liên quan, nhập đơn giá 

và các thông tin yêu cầu sau đó 

tải lên. 

Lưu ý 

Cách 2 áp dụng khi 
HSMT cung cấp Biểu 
giá hàng hóa bằng 
excel. Nhà thầu có thể  

nhập đơn giá và các thông tin 
khác offline sau đó tải lên Hệ 
thống. 

1. Nhà thầu thao tác tương tự 

như hướng dẫn nhập Biểu giá 

hàng hóa. 

BIỂU GIÁ TỔNG HỢP: 

1. Hệ thống tự động tính toán và 

trích xuất ra biểu giá tổng hợp 

căn cứ vào biểu hàng hóa và 

dịch vụ liên quan mà nhà thầu đã 

nhập. Nhà thầu kiểm tra lại thông 

tin trước khi chuyển sang biểu 

tiếp theo. 

2. Chọn Lưu để lưu thông tin. 

 

 
 
 

 

 
 
 
 
 

 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 

THAM DỰ THẦU GÓI THẦU HÀNG HÓA – Chuẩn bị Hồ sơ dự thầu qua mạng 

 9. Biểu mẫu: BIỂU GIÁ VÀ LỊCH HOÀN THÀNH CÁC DỊCH VỤ LIÊN QUAN, BIỂU GIÁ TỔNG HỢP 
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HƯỚNG DẪN ĐẤU THẦU CẠNH TRANH RỘNG RÃI TRONG NƯỚC QUA MẠNG 
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Sau khi hoàn thành nhập các biểu mẫu nhà thầu quay trở 

lại màn hình đơn dự thầu và thực hiện tiếp bước 7 (từ 

trang 2) để điền các thông tin còn thiếu (nếu có) và đính 

kèm bản scan Thư bảo lãnh dự thầu, đề xuất kỹ thuật và 

các tài liệu khác (nếu chưa đính kèm) để hoàn thiện bộ 

HSDT. 

Hồ sơ dự thầu và tham dự thầu: 

7. Tại màn hình đơn dự thầu, nhập các thông tin theo 

yêu cầu (nếu chưa nhập). 

Lưu ý 

Hệ thống tự động tham chiếu các yêu cầu về 

hiệu lực HSDT, giá trị bảo đảm dự thầu, thời 

gian thực hiện hợp đồng trong HSMT để nhà 

thầu tham khảo khi điền các thông tin này. 

Nếu muốn giảm giá, Nhà thầu nhập tỷ lệ giảm giá, hệ 

thống sẽ tự động tính ra giá dự thầu sau giảm giá. 

[Đính kèm nội dung HSDT] 

8. Đính kèm file scan thư bảo lãnh (theo mẫu cung cấp 
trong HSMT), đề xuất kỹ thuật và file khác (nếu có). 

9. Nhà thầu đọc và chọn đầy đủ các nội dung yêu cầu 

cam kết. 

10. Để kiểm tra sự hoàn chỉnh của HSDT trước khi nộp, 

nhà thầu chọn Hoàn thiện HSDT. Hệ thống sẽ hiển thị 

HSDT nhà thầu đã nhập.  

Nhà thầu có thể kiểm tra các biểu đã nhập bằng cách 

chọn nút , nếu cần chỉnh sửa thì chọn nút  để cập 
nhật 
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Tham dự thầu   

11.Chọn Hoàn thiện HSDT. 

Lưu ý 

Sau khi ấn nút Hoàn thiện HSDT 

Hệ thống sẽ tự động kiểm tra, 

nếu Nhà thầu nhập thiếu thông  

tin bắt buộc, Hệ thống sẽ cảnh báo để Nhà 

thầu kiểm tra và bổ sung. 

12. Nếu HSDT đã hoàn thiện, hệ thống sẽ 

hiển thị thông báo Hoàn thành HSDT. Chọn 

Đồng ý. 

Gửi Hồ sơ dự thầu: 

13. Chọn Gửi HSDT. 

14. Chọn OK. 

15. Hệ thống hiển thị thông báo gửi thành 

công HSDT. Nhà thầu chọn OK.  

Lưu ý 

Nhà thầu KHÔNG nên nộp HSDT 

sát thời điểm đóng thầu để tránh 

trường hợp bị lỗi không nộp được 

thầu.  Trước thời điểm đóng thầu,  

nhà thầu có thể sửa đổi, rút  HSDT và nộp 

lại HSDT (xem Hướng dẫn thao tác số 7- 

Rút thầu, chỉnh sửa và nộp lại HSDT).  

HSDT sau khi nộp được mã hóa trên Hệ 

thống để giữ bảo mật. Số lượng, thông tin 

nhà thầu nộp thầu chỉ có thể biết được sau 

khi mở thầu để đảm bảo cạnh tranh, tránh 

thông đồng trong đấu thầu. 

Sau khi mở thầu, biên bản mở thầu sẽ được 

công khai trên Hệ thống. Nhà thầu sẽ được 

thông báo về kết quả mở thầu qua email 

đăng ký của Người đại diện pháp luật, người 

phụ trách nghiệp vụ nhà thầu và người sử 

dụng chứng thư số nhà thầu. 

 

 

 

 
 

 

Cuối cùng hệ thống hiển thị màn hình dưới đây: 

 
 

 

 
Lưu ý: Khi có sửa đổi HSMT (trừ gia hạn thời điểm đóng 
thầu), nếu nhà thầu đã nộp HSDT cho HSMT trước khi sửa, 
NT cần nộp lại HSDT cho HSMT đã được sửa đổi bằng cách 
chọn Tham dự cho gói thầu đó (Xem Hướng dẫn số 7 – Rút 
thầu, chỉnh sửa và nộp lại HSDT). Dữ liệu của HSDT đã nộp 
được lưu và sẽ hiển thị lại trên máy đã nhập và nộp HSDT của 
Nhà thầu để Nhà thầu chỉnh sửa (nếu cần) và nộp lại. 
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